
FUNKSJONÆRENES 

LILLE GULE

UKE 27 - 2026

1.-4. juli 2026



Kjære funksjonærer

I denne lille gule vil du finne praktisk informasjon om det å være funksjonær på Kongsberg 

Jazzfestival i 2026.

Vi håper den gir deg den informasjonen du trenger for å få en spennende og lærerik 

festivalopplevelse.

Lurer du på noe, eller har tips- ikke nøl med å kontakte din gruppeleder.



VELKOMMEN FRA FESTIVALSJEF RAGNHILD

Velkommen til en ny festival på Kongsberg!

Aller først: Tusen takk for at du er med som funksjonær på Kongsberg 

Jazzfestival! Innsatsen som legges ned av festivalens funksjonærer er helt 

uvurderlig og det er vanskelig å få takket nok.

Jeg gleder meg til vi nok en gang skal skape store opplevelser og felles minner 

for tusenvis av publikummere gjennom fire innholdsrike dager. Høydepunktene i 

årets program står i kø!

Vi er inne i et år der det har vært nødvendige å gjøre endringer og grep på flere 

områder for å sikre festivalens fremtid og en bærekraftig økonomi. Også du som 

er funksjonær vil merke noen av disse endringene. Det har likevel vært svært 

viktig for festivalen å sikre at det fortsatt skal være gøy, givende og sosialt å være 

funksjonær på Kongsberg Jazzfestival. For at hele festivalen skal lykkes er vi 

avhengig av at hele organisasjonen er med og drar lasset dette året. Lykkes vi 

med arbeidet sammen, kan vi se frem til fortsatt mange år med jazzfestival og 

store musikalske opplevelser på Kongsberg

Husk å vær raus med de rundt deg, vær en god ambassadør for festivalen i møte 

med publikum - og hjelp til med å ta godt vare på byen vi er så heldige å få låne 

en uke i året.

Ønsker dere alle en god og trygg festival – husk å ha det gøy :)

Hilsen Ragnhild



JAZZENS 
GULL!



HVEM ER VI? 

Grupper og gruppeledere: 

Akkreditering - Ingunn Rokstad og Gunn Merethe Aagaard

Artistservice – Hege Mastervik

Barnivalen - Sofia Bjarheim og Anina Rasmussen 

Bod – Truls Liang

Bar (festivalgata og musikkteateret) – Egil Gulla og Nina 

Irene Mellby

Bar (jazzboksen og jazzhagen) – Ingunn Våer

Ikt - Thomas Hellberg Hagen

Kaos - Ruben Lamer og Pål Grini

Media - Ingvild Støa Skrede

Miljø - Geir Kristiansen  

Publikumsvert – Erika Fonsdal

Salg - Mona Sanden Olivier

Sanitet - Hilde Wedde

Teknisk - Petter Norby

Transport - Trond Brandtzæg

Programkomiteen – Lars Ljosland (leder), Ståle Liavik 

Solberg, Henriette Eilertsen, Ole Sigurd Nyvold Hansen og 

Luna Lykken Wiik

Forventninger

Vi forventer at du:

- Møter opp til de tidene som er avtalt med gruppelederen 

din, og gir beskjed hvis du blir forhindret

- Er blid og hyggelig under vakta, og går frem som et godt 

eksempel

- Er inkluderende og raus overfor alle dine 

funksjonærkolleger

- Er en god ambassadør for festivalen i møte med publikum 

- Er bevisst på miljøet og hjelper til med å holde festivalen 

og byen ryddig

- Ikke videreselger funksjonærgoder

- Ikke gjør noe som setter deg eller festivalen i fare

Vi henviser ellers til Kardemomme bys og Norges lover. 

Husk gode sko, solbriller, riktig antrekk og drikkeflaske. 



Åpning // Allmøte + sosial samling

• Mandag 29. juni kl. 18:00 er det allmøte på Magazinet, vis a vis Grand Hotell. Her får du 

nyttig informasjon om festivalen og svar på de spørsmålene du lurer på. Etter møtet går 

vi bort til Steinhuset i Hyttegata 1, der vi spiser og blir bedre kjent med hverandre.

AKKREDITERING

Akkrediteringskort deles ut av gruppeleder.

Når du har fått ditt kort kan du hente t-skjorter hos akkreditering i Smia.

Alle får årets funksjonærskjorte. Nye funksjonærer får også en sort t-skjorte. Tidligere 

funksjonærer bes gjenbruke den sorte fra tidligere år.

Akkrediteringen er åpen mandag til fredag 10-22 og lørdag 10-18 under festivalen. 

Her kan du også få mange av spørsmålene du har underveis besvart om du ikke får tak i din 

gruppeleder.

FUNKSJONÆRFEST

Velkommen til funksjonærfest søndag kl. 19.00 på Sløver’n. Funksjonærfesten er åpen for alle 

funksjonærer. Det blir mat og drikke og mye fint. Gruppeleder «merker» funksjonærer under 18 

år av hensyn til regelverk for skjenking.



STEINHUSET OG SMIA, Hyttegata1

På området kjent som Mynta har festivalen sin 

frivilligbase. Der vil akkrediteringskontoret og 

flere gruppekontorer være - i tillegg til Sløver’n!

Akkrediteringskontoret er åpent 10-22 man-fre

og 10-18 lør.

SLØVER’N

Vår internkafé for frivillige - her serveres det 

gratis brødmat til funksjonærer fra kl. 10:00-

14:00

Det er mulighet for å kjøpe øl og mineralvann 

til hyggelige priser hele dagen.

Sløver'n holder åpent til kl 22:00, men det 

hender vi holder åpent enda litt lengre hvis det 

passer sånn :) 



Mattilbud

Frokost/lunch: Gratis brødmat på Sløver’n (Steinhuset, Hyttegata 1) fra kl 10:00-14:00. Tilbudet gjelder fra mandag 29.06-

søndag 06.07.

Varmmat/middag: Serveres på Krona fra kl 15:00-18:00. Tilbudet gjelder fra tirsdag 30.06 til lørdag 04.07.

Overnatting

For deg som festivalen ordner overnatting for - du skal rydde, vaske og forlate lokalet slik det var da du kom. Bruk 

sorteringsdunkene som er satt ut på overnattingstedet. Om dette ikke blir gjennomført, vil du måtte ordne overnatting på 

egenhånd. Vi henstiller til normal nattero mellom 23.00 og 08.00 hver eneste dag da overnattingsstedene stort sett ligger i 

boligområder.

Dusj

Dusjing kan gjøres i svømmehallen, som ligger i Glabak 14. Ta med eget håndkle. 

Denne er åpen onsdag 2. juli kl 12:00 til 24.00
(toalett og garderobe åpner allerede kl 8:00)

Torsdag-lørdag kl 07:00 – 23:00

Søndag, åpent frem til kl 15:00

Kiropraktor/fysioterapeut

Alle kan få vurdering/behandling hos kiropraktor/fysioterapeut: ons 12-16, tors-lør 10-14 ved gamle Kongsberg kino.



MENY HASPA
Tirsdag:

Smakfull pytt i panne - servert med nystekte speilegg, tomatbønner og godt brød

Vegetarvariasjon - av pytt i panne

Dagens suppe - potetsuppe

Onsdag: 

Saftige kyllinglår – med ris, grønt og salat 

Green curry – kikerter og grønnsaker 

Dagens suppe - søtpotetsuppe 

Torsdag: 

Hamburger heaven – saftige burgere med potet! 

-Du kan velge mellom biff, fisk og grønnsak 

Dagens suppe – mild tomatsuppe 

Fredag: 

Taco party -plukk og miks og topp med kjøtt eller vegetar 

Dagens suppe - kremet blomkålsuppe 

Lørdag: 

Pølsefest – med stappe og grønnsaker 

Grønnsakslasagne – med fargerik salat og rosa dressing 

Dagens suppe – spicy tomatsuppe

Egenandel per dag, betales i kassa på 

Krona:

- 50 kr når man har jobbet full dag (Mer 

enn 6 timer). 

Matbillett fås av din gruppeleder.

- 100 kr når man har jobbet mindre ila. 

dagen (2-6 timer). 

Matbillett fås av din gruppeleder.

- 169 kr dersom man har jobbet mindre 

enn 2 timer, eller ikke er akkreditert.



FUNKSJONÆRGODER

SOM FUNKSJONÆR I KONGSBERG JAZZFESTIVAL 

FÅR DU FØLGENDE GODER:

Stemmerett ved funksjonærmøtet

Funksjonær-t-skjorte til bruk mens du er på jobb

Funksjonærkort med gratis inngang til konserter og jazzfilm ved ledig 

kapasitet. Du vil bli sluppet inn ca 5 minutter før konsertstart, dersom 

køen med betalende publikum (pass og enkeltbilletter) er tom. Du vil 

gå i køen for gjester/funksjonærer/artister.

Kursing ved behov for særskilt opplæring

Mat og drikke: Middag på Haspa, Krona, Hasbergs vei 36 / Frokost og 

lønsj ved Sløver’n, Hyttegata 1

Rabatter på flere av byens spisesteder (se egen liste)

Alle funksjonærer er forsikret gjennom Kongsberg Jazzfestival (se 

eget avsnitt)

Én funksjonærbillett (se eget avsnitt)

Vis funksjonærkortet ditt og du får følgende rabatter:

• Grand Hotel – 25% på mat, rabattpriser på drikke (gjelder i 

The Social og Argus)

• Gamle Norge - rabatt på drikke

• Jafs Kongsberg - 10% på mat

• Bakt & Smash - 10% på all mat unntatt pizza 

• Meeat Gastropub - 10% på mat 

• Woodoven Pizzeria - 10% på mat

• Koia Bryggerikafé - Dagens suppe og focaccia til 100kr

• Alle festivalens egne barer -

(Musikkteatret/Festivalgata/Jazzboksen)

Nedrigg

• Vi oppfordrer alle til å delta på nedrigg. Kontakt din 

gruppeleder hvis du ikke har fått tildelt oppgaver. Tar vi et 

tak sammen blir det en bedre opplevelse for alle. Vi takker 

for hjelpen!



Funksjonærbillett

Funksjonærer som jobber hver dag under festivalen gis én funksjonærbillett (gratis) til et valgfritt arrangement.

Slik tar du ut ønsket fribilletter:

• Opprett en bruker på www.ticketmaster.no Om du har en bruker fra før kan den benyttes. Gjør dette klar i god tid før du skal hente ut billett.

• Passordet for å løse opp billetten får du av din gruppeleder.

• NB! Det er satt av en kvote plasser til funksjonærbilletter på alle konsertene. Om det ikke er billetter igjen i denne kvoten vil man få 

beskjed om at det ikke er flere billetter igjen. Antall billetter i kvoten kan endres under festivalen, så sjekk gjerne innom igjen om du ikke får 

tak i billetter første gangen.

• Funksjonærbilletter gjelder kun på enkeltkonserter, ikke på pass. Sjekk også konsertens aldersgrense da denne gjelder alle, også

funksjonærer.

• Når du har valgt billett vil billetten din bli tilsendt til samme e-postadresse samt være tilgjengelig via din innlogging i Ticketmaster og 

i Ticketmaster appen.

• Når du først har valgt billett og fått denne tilsendt, er det er dessverre ikke mulig å bytte denne inn i en annen konsert.

• Når du har valgt din billett vil ikke passordet lengre være gyldig for uttak av flere billetter.

Vi setter stor pris på at du stiller som funksjonær på festivalen og håper at du med dette også får en god 

konsertopplevelse.

http://www.ticketmaster.no/


Nyttige vaktnummer:

• Akkreditering – Ingunn Rokstad og Gunn Merethe 

Bjørnseth Aagaard tlf. 48 95 12 74 

• Artistservice – Hege Mastervik tlf. 93 41 38 56

• Bar Musikkteateret og Festivalgata – Egil Gulla tlf. 40 

32 24 41/ Nina Irene Mellby tlf 92 33 04 50

• Bar Jazzboksen og Jazzhagen – Ingunn Våer tlf. 93 

26 15 79  

• Barnival – Sofia Bjarheim tlf. +46720032878 / Anina

Rasmussen tlf. 99 33 21 86

• Bod – Truls Liang tlf. 47 48 03 72

• Inforium (sentralbord) – tlf. 48 95 02 63

• IKT – Thomas Hellberg Hagen tlf. 98 23 37 22

• KAOS vakttelefon – tlf. 48 89 75 21

• Media – Ingvild Støa Skrede tlf. 48 95 32 71

• Miljø – Geir Kristensen tlf. 95 94 19 09

• Publikumsvert – Erika Fonsdal tlf 48 89 75 67

• Salg – Mona Sanden Olivier tlf. 90 63 83 39

• Sanitet – Hilde Wedde tlf. 47 48 09 68

• Teknisk – Petter Norby tlf. 91 71 25 21

• Transport – tlf. 47 45 82 22



Telefonnumre produksjon & administrasjon:

Produksjon:

• Ståle Liavik Solberg (Energimølla, Privat Bar, Argus, 

Steinhuset, Smeltehytta, Kunstforeningen) 

Tlf. 984 07 445

• Linn Margrethe Skoie (Kongsberg Musikkteater, 

Sølvsalen, Kongsberg kirke, Christians Kjeller) 

Tlf. 952 46 787

• Erik Fosland (Barnivalen, frivilligansvarlig) 

Tlf. 975 84 033

• Armann Fridnyson (Gamle Norge) Tlf. 977 26 917
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DET ER FRI ALDERSGRENSE PÅ FØLGENDE 

SPILLESTEDER:

• Kongsberg Musikkteater

• Sølvsalen

• Kongsberg kirke

• Smeltehytta

• Kongsberg kunstforening

• Rigmors Hage

Hvis du er usikker på om en konsert er barnevennlig, kan du 

kontakte oss for mer informasjon.

ALDERSGRENSER

DET ER 18-ÅRS ALDERSGRENSE PÅ FØLGENDE 

SPILLESTEDER:

• Festivalgata (fri aldersgrense frem til kl. 20.00)

• Jazzboksen (fri aldersgrense frem til kl. 20.00)

• Energimølla (på kveldskonsertene, vergeordning 

for de under 18 år)

DET ER 20-ÅRS ALDERSGRENSE PÅ FØLGENDE 

SPILLESTEDER:

• Gamle Norge (fri aldersgrense på konsertene med 

start kl. 12 og 17)

• Christians Kjeller (fri aldersgrense på Poesioasen 

dagtid)

• Argus (fri aldersgrense på ettermiddagskonsertene)



• MINSTEKUNNSKAP OM ALKOHOLSERVERING

• Personer under 18 år skal ikke serveres alkohol.

• Det skal kontrolleres at personer under 18 år ikke drikker alkohol som er servert gjester over 18 år.

• Det skal kontrolleres at det ikke skjenkes til åpenbart berusede personer, eller skjenkes på en slik 

måte at gjester må antas å bli åpenbart beruset.

• Det skal kontrolleres at gjester ikke nyter medbragt, og at de ikke tar med seg alkoholholdig drikk 

når de forlater skjenkearealet.

• Alle som jobber i bar, skal skrive seg inn ved vaktstart og ut ved vaktslutt.





HELSE, MILJØ OG 

SIKKERHET 

Kongsberg Jazzfestival er opptatt at du skal ha 

det bra, men du har også et eget ansvar. Vi kan 

tilrettelegge så godt vi kan, men du må følge 

våre retningslinjer.

VERNEOMBUD

Alle grupper har utpekt egne verneombud, som 

går vernerunder og har møter med festivalens 

HMS-ansvarlig, Bjørn Haugen og HMS-ansvarlig 

fra kontoret, Monja Wiik.

VIKTIG PÅ KONGSBERG JAZZFESTIVAL:

• Vi bruker mange typer arenaer, se hvor du går. 

Det er lett å snuble. 

• Løfting av tunge gjenstander må skje på en 

forsvarlig måte med egnede hjelpemidler og 

riktig løfteteknikk. 

• På festival er det som kjent høy musikk. Pass 

på å bruke hørselsvern!

• Stress kan skje når det er masse mennesker 

og høyt tempo. Bruk pauser fornuftig og senk 

skuldrene, spis godt og få i deg nok væske. 

• Grip aldri inn i en vold- eller trusselsituasjon. 

Meld ifra til nærmeste leder eller vakt. Det er 

profesjonelle vakter på hele området til enhver 

tid. Vær på den sikre siden.



HELSE, MILJØ OG 

SIKKERHET

SKADER OG AVVIK

Alle frivillige har ansvar for å melde fra om 

skader, avvik, ulykker og nestenulykker på 

Kongsberg Jazzfestival.

Digitalt skjema for innmelding av skader og 

avvik finner du her. 

FORHÅNDSREGLER - SIKKERHET: 

• Bruk hjelm, hansker, vernesko og refleksvest 

når nødvendig. 

• Å innta alkohol/rusmidler i arbeidstiden, eller å 

arbeide i beruset tilstand, er strengt forbudt. 

• Alle skader må rapporteres til ansvarlig på 

arena, som skal avgjøre faktor av skade og om 

inspeksjon er nødvendig. 

• Hold arbeidsområdet ditt ryddig. 

• Bruk av utstyr og maskiner skal bare utføres av 

autorisert personell.

• Møt opp til avtalte tider og gi beskjed til din 

arbeidsleder når du kommer og går. 

• Vær til enhver tid klar over hvem som er din 

arbeidsleder, og hvordan vedkommende kan 

kontaktes. 

https://forms.office.com/e/xDckjG8XH7


FØRSTEHJELP:

• For akutt nødhjelp: Ring 113.

• Ved varsling av 113, oppgi adresse og forklar tydelig hvor 

du er.

• Legevakt: Tlf. 32 77 06 30 / 116117 (nasjonalt 

legevaktnummer).

• Besøksadresse: Wergelandsvei 3, ved siden av 

Kongsberg sykehus.

• Varsle din arbeidsleder. Start livredning hvis nødvendig. 

Sanitet tlf. 47 48 09 68.

FØRSTEHJELPSINSTRUKS:

• Ved bevisstløshet, sjekk at luftveier er åpne og at 

vedkommende puster, legg deretter i stabilt sideleie. Sjekk 

puls og overvåk åndedrett.

• Dersom vedkommende ikke puster, igangsett straks 

hjerte- og lungeredning (HLR): 30 raske kompresjoner 

midt på bryst, 2 innblåsninger – gjentas.

• Følg instruksjoner fra alarmsentral – ikke bryt forbindelsen!

BRANN:

• Ring 110 ved brannvarsling.

• Varsle din arbeidsleder eller arenasjef (kontaktinfo på 
funksjonærkort).

• Hold nødutganger fri og assister brannvesen hvis 
nødvendig.

• Følg instruksjon fra din arbeidsleder og møt opp som avtalt 
på møtested.

• Assister dine kollegaer om nødvendig.

VED UBEHAGELIGE OPPLEVELSER:

• Dersom du opplever noe på festivalen som ikke er 

akseptabelt i form av trakasserende adferd, ber vi deg om å 

varsle din gruppeleder, eller festivalens arbeidsmiljøutvalg 

ved Bjørn Haugen på tlf 91 82 63 30 eller Monja Wiik på 

tlf 91 68 39 48. Du kan også sende mail til 

hms@kongsbergjazz.no. Både Bjørn og Monja har 

taushetsplikt om det som meldes inn.

mailto:hms@kongsbergjazz.no


FORSIKRING

Som funksjonær på festivalen er du forsikret når du er på jobb hos oss.

HVA DEKKER FORSIKRINGEN:

Ulykkesdødsfall – 50 000 kroner

• Utbetales ved den forsikredes død i samsvar med vilkår for ulykkesforsikring.

Invaliditetsforsikring – 500 000 kroner

• Hele den avtalte forsikringssummen utbetales ved 100 prosentvarig medisinsk invaliditet. Lavere 

invaliditetsgrad gis en tilsvarende lavere erstatning. Det gis ikke erstatning for invaliditetsgrad under 5 
prosent.

Behandlingsutgifter – 25 000 kroner

• Dekker medisinsk behandling av en ulykkesskade i inntil 2 år regnet fra den dagen skaden skjedde.

• Send e-post til unni@norskjazzforum.no hvis du har spørsmål eller hvis du blir utsatt for skade.
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