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Kjeere funksjonaerer
| denne lille gule vil du finne praktisk informasjon om det a veere funksjonaer pa

Kongsberg Jazzfestival i 2025.

Vi haper den gir deg den informasjonen du trenger for a fa en spennende og leererik
festivalopplevelse.

Lurer du pa noe, eller har tips- ikke ngl med a kontakte din gruppeleder.




VELKOMMEN FRA RAGNHILD

Vi feirer 61 ar med jazz pa Kongsberg!

Ogsa i ar er vi over 600 funksjonegerer som skal bidra til a levere det
arlige haydepunktet i Kongsberg — og et av de store haydepunktene i

norsk kulturliv.

Kongsberg jazzfestival er en institusjon som vi alle skal veere utrolig
stolte av a fa veere med pa a bygge videre.

Jeg er sa glad for alle dere som legger ned timer, svette og innsats for
fellesskapet, gode opplevelser og musikken.

Husk a ta vare pa de rundt deg, veer en god ambassadgr for festivalen i
mate med publikum - og hjelp til med a ta godt vare pa byen vi er sa
heldige a fa lane en uke i aret.

@nsker dere alle en god og trygg festival — husk a ha det gay :)

Ragnhild Menes
festivalsjef




HVEM ER VI?

Grupper og gruppeledere:

akkreditering - Ingunn Rokstad og Gunn Merethe Aagaard

artistservice — Hege Mastervik

barnivalen - Bjgrn Schirmer-Nielsen

bar kvarten — Egil Gulla og Nina Irene Mellby
bod — Truls Liang

festivalgata — Lene Hagen Vaer

ikt - Thomas Hellberg Hagen

jazzboksen —Ingunn Vaer & Fontenehuset

kaos - Pal Grini og Benedikte Kornelia Eia Hegset
kvarten rigg — Geir Kristensen

media - Ingvild Stga Skrede

publikumsvert — Erika Fonsdal og Mina Jgnnum Grimnes
salg - Mona Sanden Olivier

sanitet - Hilde Wedde

sponsor/vip — Snesja lvanova

teknisk - Petter Norby

transport - Trond Brandtzaeg

programkomiteen — Lars Ljosland (leder), Stale Liavik
Solberg, Henriette Eilertsen og Luna Lykken Wiik

Forventninger
Vi forventer at du:

- Mgater opp til de tidene som er avtalt med
gruppelederen din, og gir beskjed hvis du blir forhindret

- Er blid og hyggelig under vakta, og gar frem som et godt
eksempel

- Er en god ambassadagr for festivalen i mgte med
publikum

- Er klar for & improvisere

- Er bevisst pa miljget og hjelper til med & holde festivalen
og byen ryddig

- Ikke videreselger funksjonaergoder

- Ikke gjgr noe som setter deg eller festivalen i fare

Vi henviser ellers til Kardemomme bys og Norges lover.
Husk gode sko, solbriller, riktig antrekk og drikkeflaske.




FUNKSJONZARGODER

SOM FUNKSJONZR | KONGSBERG JAZZFESTIVAL

FAR DU FGLGENDE GODER:
Stemmerett ved funksjonaermegtet
2 funksjoneer t-skjorter til bruk mens du er pa jobb

Funksjonaerkort med gratis inngang til konserter ved
ledig kapasitet

Kursing ved behov for saerskilt opplaering
Mat og drikke pa Haspa, Krona, Hasbergs vei 36
Rabatter pa flere av byens spisesteder (se egen liste)

Alle funksjoneerer er forsikret gjennom Kongsberg
Jazzfestival (se eget avsnitt)

2 funksjoneerbilletter (se eget avsnitt)

Vis funksjonaerkortet ditt og du far felgende rabatter:

* Gamle Norge - rabatt pa drikke

* Kongs Kina - egen funksjonaermeny

» Texans Burger - 10% pa all mat untatt pizza

*  Fuji Sushi - 10% pa mat

* Grand Hotel — 25% pa mat, rabattpriser pa al, vin, kaffe,
brus

* Taj India:- 25% (kun take-away)

* Meeat Gastropub - 10% pa mat

* Aladdin Kebab - 10 % pa mat

+ Jafs Kongsberg — 10% pa mat

» Alle festivalens egne barer -
(Musikkteatret/Kvarten/Jazzboksen)




AKKREDITERING
Funksjonaerkort og t-skjorte henter du pa akkrediteringskontoret som er pa Steinhuset,
Hyttegata 1

Akkrediteringen er apen mandag til fredag 10-22 og lerdag 10-18 under festivalen.

Her kan du ogsa fa mange av spgrsmalene du har underveis besvart om du ikke far tak i din
gruppeleder.

FUNKSJONZARFEST
Hurra! Det blir funksjonaerfest!

Funksjoneerfesten holdes sgndag kl. 19.00 pa Kongsberg Musikkteater pa Krona.
Funksjoneerfesten er apen for alle funksjonaerer. Gruppeleder «merker» funksjonegerer under 18
ar av hensyn til regelverk for skjenking.

Pa festen blir det utdeling av Arne-prisen, det blir god mat og godt drikke og ikke minst far vi
vite hvem star for arets snurr?




STEINHUSET OG SMIA, Hyttegata

Pa omradet kjent som Mynta har festivalen sin
frivilligbase. Der vil akkrediteringskontoret og
flere gruppekontorer veere - i tillegg til Slaver’n!

SLGVER’N

Var internkafé for frivillige - med mulighet for a
kjgpe @l og mineralvann til hyggelige priser.

Slgver'n holder apent til kl 22:00, men det
hender vi holder apent enda litt lengre hvis det
passer sann :)




Mat og drikke

| ar som tidligere blir det felles bespisning pa Haspa, Hasbergs vei 36, for alle funksjonaerer pa jobb. Her kan du fa bredmat
mellom 09-12 og varmmat mellom 12-19. Mandag og tirsdag 09:00-16:00, onsdag, torsdag, fredag og lardag 09:00-19:00 samt
sgndag brunsj 09:00-13:00 (se meny eget avsnitt)

Overnatting

For deg som festivalen ordner overnatting for - du skal rydde, vaske og forlate lokalet slik det var da du kom. Bruk
sorteringsdunkene som er satt ut pa overnattingstedet. Om dette ikke blir gjennomfert, vil du matte ordne overnatting pa
egenhand. Vi henstiller til normal nattero mellom 23.00 og 08.00 hver eneste dag da overnattingsstedene stort sett ligger i
boligomrader.

Dusj
Dusjing kan gjeres i svammehallen, som ligger i Glabak 14. Ta med eget handkle.

Denne er apen onsdag 2. juli kI 12:00 til 24.00
(toalett og garderobe apner allerede kl 8:00)

Torsdag-lgrdag kl 07:00 — 23:00
Sendag, apent frem til kl 14:00
Kiropraktor/fysioterapeut

Funksjonaerer har tilbud om vurdering/behandling hos kiropraktor/fysioterapeut ons-lgr kl 10-14 ved gamle Kongsberg kino.




MENY HASPA
Mandag:
Buffet ala Haspa

Tirsdag:
Palsefest

Onsdag:
Banneratatouille
Saftige kyllinglar
Grgnnsakscurry

Torsdag:
Saetpotetsuppe hamburger heaven - med kjgtt, fisk eller vegetar
Mild tomatsuppe

Fredag:
Tacoparty

Lerdag:
Kremet blomkalsuppe
Kjattboller i flgtesaus
Fiskekaker og rakost grgnnsakslasagne spicy tomatsuppe

Sondag
Bransj - 09:00-13:00
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Apning // Allmete + sosial samling

« Mandag 30.juni kl. 18:00 er det allmgte pa Magazinet. Her far du nyttig informasjon om festivalen og svar pa de spgrsmalene du lurer
pa. Etter mgtet gar vi bort til Steinhuset i Hyttegata 1 der vi spiser og blir bedre kjent med hverandre.

Billetter

Funksjonaerer som jobber hver dag under festivalen gis to funksjonaerbilletter (gratis) til valgfrie arrangement. Administrasjonen og leder
av salgsgruppa fastsetter antall funksjoneerbilletter til det enkelte arrangement etter en vurdering av kapasiteten. Antall funksjoneerbilletter
er kvotebegrenset pa alle spillesteder. Ved ledig kapasitet vil det bli lagt ut ytterligere funksjonaerbilletter etter kl. 16 pa konsertdagen. Vi
gjer oppmerksom pa at det kan bli tomt for funksjonaerbilletter til enkelte arrangement, sa her er det forst til mealla.

» Funksjoneerene bestiller selv sine funksjoneaerbilletter via egen lenke hos Ticketmaster. Denne lenken sendes samtlige funksjonaerer kl.
9 onsdag morgen i festivaluka. De ma bruke det telefonnummer og den epostadresse de er registrert med i funksjonaersystemet for a
bestille funksjoneerbillettene. Billettene kan enten benyttes av funksjonaeren selyv, eller de kan gis bort/videresendes til andre.
Funksjoneerbilletter refunderes ikke og det er ikke tillatt a videreselge dem. Misbruk av ordningen vil fare til at billetter slettes eller
faktureres i etterkant av festivalen.

« Husk a opprette bruker i Ticketmaster i god tid fgr onsdag.

Nedrigg

» Vi oppfordrer alle til & delta pa nedrigg. Kontakt din gruppeleder hvis du ikke har fatt tildelt oppgaver. Tar vi et tak sammen blir det en
bedre opplevelse for alle. Vi takker for hjelpen!




Nyttige vaktnummer:

Akkreditering - Ingunn Rokstad og Gunn
Merethe Bjgrnseth Aagaard tlf. 45 92 35 48, 45
97 3551

Artistservice - Hege Mastervik tlf. 93 41 38 56

Bar Kvarten — Egil Gulla tif. 40 32 24 41/
Nina Irene Mellby tIf 92 33 04 50

Bar Musikkteateret — Trine Raknes tIf. 48 44 90
89

Bar Jazzboksen — Ingunn Vaer tif. 93 26 1579 /
Anette @degard Fontenehuset 91 39 63 45

Bar Festivalgata - Lene Hagen Vaer tIf. 90 05 12
02

Barnival - Bjgrn Schirmer-Nilsen tIf. 46 44 89 77
Bod Truls Liang tif. 47 48 62 49

Hovedverneombud — Roe A. Sgrby tlf. 90 96 97
78

Inforium (sentralbord)- tIf. 32 73 31 66

IKT - Thomas Hellberg Hagen tlf. 45 97 72 16
KAOS vakttelefon tlf. 47 45 27 81

Kvarten rigg — Geir Kristensen tIf. 95 94 19 09
Media - Ingvild Stga Skrede tIf. 47 46 44 63

Publikumsvert - Mina Jennum Grimnes og Erika Fonsdal tIf 45
97 15 02

Salg - Mona Sanden Olivier tlf. 90 63 83 39
Sanitet — Hilde Wedde tlf. 47 45 59 73
Sponsor/VIP — Snesja Ivanova tIf. 98 88 19 19
Teknisk - Petter Norby tlf. 91 71 25 21
Transport - tIf. 45 97 35 49




Telefonnumre produksjon & administrasjon:

Produksjon:
» Stale Liavik Solberg (Energimglla, Privat Bar, Argus,
Steinhuset, Smeltehytta) tIf. 984 07 445

* Linn Margrethe Skoie (Kongsberg Musikkteater, Sglvsalen,
Kongsberg kirke, Christians Kjeller) tIf. 952 46 787

* Erik Fosland (Barnivalen) tIf. 975 84 033
* Per Erik Korssjgen (Kvarten) tIf. 907 83 464
* Armann Ingthorsson(Gamle Norge) tIf. 977 26 917

Administrasjonen:

* Ragnhild Menes - Festivalsjef tIf. 918 87 487

* Erik Fosland - Prosjektleder tIf. 975 84 033

* Simen Skoe - Prosjekteder tlf. 958 60 278

* Per Arne Torkaas-Skalberg - infrastruktur 98 80 93 02
* Monja Wiik - Marked/komm.ansvarlig tIf. 916 83 948




MINSTEKUNNSKAP OM ALKOHOLSERVERING
»  Personer under 18 ar skal ikke serveres alkohol.
»  Det skal kontrolleres at personer under 18 ar ikke drikker alkohol som er servert gjester over 18 ar.

» Det skal kontrolleres at det ikke skjenkes til apenbart berusede personer, eller skjenkes pa en slik mate at gjester ma antas a bli apenbart
beruset.

» Det skal kontrolleres at gjester ikke nyter medbragt, og at de ikke tar med seg alkoholholdig drikk nar de forlater skjenkearealet.

« Alle som jobber i bar, skal skrive seg inn ved vaktstart og ut ved vaktslutt.

Konserter pa Kvarten
» Aldersgrense pa Kvarten er 18 ar. Gyldig id ma fremvises. Vergeordning for ungdom under 18 ar ifalge med voksen over 25 ar

som ikke nyter alkohol fgr eller underveis i arrangementet - max 2 under 18 ar per verge. Vergeskjema ma leveres inn digitalt pa forhand.
Navn/ID vises ved

inngangen. Vi anbefaler ikke mindrearige - da konsertene pa Kvarten farst og fremst er en fest for voksne.

. Det er strengt vakthold pa Kvarten som passer pa at skjenkeregler overholdes - og det er nulltoleranse for brudd
pa disse.



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=SmO4qSDPkk2RQQSVc3sIFltC_8PcbKZEi-kEj7DGj31UQlE0Q0owTlFBOUJPOVBXOE9YMDhMU0xSNSQlQCN0PWcu
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ALDERSGRENSER

DET ER 18-ARS ALDERSGRENSE PA FGLGENDE
SPILLESTEDER:

Festivalgata (fri aldersgrense frem til kl. 20.00)
Jazzboksen (fri aldersgrense frem til kl. 20.00)

Energimglla (pa kveldskonsertene, vergeordning for
de under 18 ar)

Kvarten (med vergeordning for de under 18 ar)

Gamle Norge (18-arsgrense pa Emma Steinbakken
— ellers 20 arsgrense)

DET ER 20-ARS ALDERSGRENSE PA FGLGENDE
SPILLESTEDER:

Gamle Norge (fri aldersgrense pa konsertene med
start kl. 12 og 17)

Privat (fri aldersgrense pa dagkonsertene)

Christians kjeller (fri aldersgrense pa Poesioasen
dagtid)

Argus (fri aldersgrense pa ettermiddagskonsertene)

DET ER FRI ALDERSGRENSE PA FGLGENDE
SPILLESTEDER:

» Kongsberg Musikkteater
+ Sglvsalen

* Kongsberg kirke

* Smeltehytta

Hvis du er usikker pa om en konsert er barnevennlig, kan du
kontakte oss for mer informasjon.




PASS OG KOSYSTEM

FESTIVALEN SELGER FOLGENDE PASSTYPER:

» Festivalpass og dagspass gir adgang til alle konserter gjeldende dag forutsatt ledig kapasitet ved konsertstart. For kjgpte
festival- og dagspass er det holdt av plasser pa alle konserter. Fgrstemann til mglla gjelder og det er prioritert inngang for
vare gjester med festival- og dagspass. Dette gjelder fra det er annonsert at "dgrene apner” pa den enkelte konsert.

DET ORGANISERES TRE KGER VED INNGANGEN TIL ALLE KONSERTER DER DET FORVENTES FULLT HUS. DET SLIPPES
INN | DENNE REKKEFQJLGEN:

* 1. Publikum med festival- og dagspass
* 2. Publikum med kjgpt enkeltbillett
» 3. Akkrediterte (artister, gjester, funksjonaerer)

* Akkreditert presse skal sa langt det er mulig alltid slippes inn.







HELSE, MILJ® OG SIKKERHET

Kongsberg Jazzfestival er opptatt at du skal ha det
bra, men du har ogsa et eget ansvar. Vi kan
tilrettelegge sa godt vi kan, men du ma fglge vare
retningslinjer.

VERNEOMBUD

Alle grupper har utpekt egne verneombud, som gar
vernerunder og har mgter med festivalens
hovedverneombud Roe og HMS-ansvarlig fra
kontoret, Monja Wiik.

VIKTIG PA KONGSBERG JAZZFESTIVAL:

Vi bruker mange typer arenaer, se hvor du gar. Det
er lett a snuble.

Lofting av tunge gjenstander ma skje pa en
forsvarlig mate med egnede hjelpemidler og riktig
|pfteteknikk.

Pa festival er det som kjent hgy musikk. Pass pa a
bruke hgrselsvern!

Stress kan skje nar det er masse mennesker og hgyt
tempo. Bruk pauser fornuftig og senk skuldrene,
spis godt og fa i deg nok vaeske.

Grip aldri inn i en vold- eller trusselsituasjon. Meld
ifra til neermeste leder eller vakt. Det er
profesjonelle vakter pa hele omradet til enhver tid.
Veer pa den sikre siden.




HELSE, MILJ@ OG SIKKERHET

SKADER OG AVVIK

Alle frivillige har ansvar for a melde fra om skader,
avvik, ulykker og nestenulykker pa Kongsberg
Jazzfestival.

Digitalt skjema for innmelding av skader og avvik
finner du

FORHANDSREGLER - SIKKERHET:

Bruk hjelm, hansker, vernesko og refleksvest nar
ngdvendig.

A innta alkohol/rusmidler i arbeidstiden, eller 3
arbeide i beruset tilstand, er strengt forbudt.

Alle skader ma rapporteres til ansvarlig pa arena,
som skal avgjgre faktor av skade og om inspeksjon
er ngdvendig.

Hold arbeidsomradet ditt ryddig.

Bruk av utstyr og maskiner skal bare utfgres av
autorisert personell.

Mgt opp til avtalte tider og gi beskjed til din
arbeidsleder nar du kommer og gar.

Veer til enhver tid klar over hvem som er din
arbeidsleder, og hvordan vedkommende kan
kontaktes.



https://forms.office.com/e/ne8Er5vQu3
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FORSTEHJELP:
* For akutt ngdhjelp: Ring 113.

* Ved varsling av 113, oppgi adresse og forklar tydelig hvor
duer.

* Legevakt: TIf. 32770630/ 116117 (nasjonalt
legevaktnummer).

* Besgksadresse: Wergelandsvei 3, ved siden av Kongsberg
sykehus.

* Varsle din arbeidsleder. Start livredning hvis ngdvendig.
Sanitet tIf. 474 55 973.

FORSTEHJELPSINSTRUKS:

* Ved bevisstlgshet, sjekk at luftveier er apne og at
vedkommende puster, legg deretter i stabilt sideleie. Sjekk
puls og overvak andedrett.

* Dersom vedkommende ikke puster, igangsett straks hjerte-
og lungeredning (HLR): 30 raske kompresjoner midt pa
bryst, 2 innblasninger — gjentas.

* Fglg instruksjoner fra alarmsentral — ikke bryt forbindelsen!

BRANN:

Ring 110 ved brannvarsling.

Varsle din arbeidsleder eller arenasjef (kontaktinfo pa
funksjonaerkort).

Hold ngdutganger fri og assister brannvesen hvis ngdvendig.

Fglg instruksjon fra din arbeidsleder og mgt opp som avtalt pa
mgtested.

Assister dine kollegaer om ngdvendig.

VED UBEHAGELIGE OPPLEVELSER:

Dersom du opplever noe pa festivalen som ikke er akseptabelt i
form av trakasserende adferd, ber vi deg om 3 varsle din
gruppeleder, eller festivalens arbeidsmiljgutvalg ved Roe pa

tif 90 96 97 78 eller Monja Wiik pa tIf 91 68 39 48. Du kan ogsa

sende mail til hms@kongsbergjazz.no. Bade Roe og Monja har

taushetsplikt om det som meldes inn.



mailto:hms@kongsbergjazz.no

FORSIKRING

Som funksjonaer pa festivalen er du forsikret nar du er pa jobb hos oss.

HVA DEKKER FORSIKRINGEN:

Ulykkesdgdsfall — 50 000 kroner

» Utbetales ved den forsikredes dgd i samsvar med vilkar for ulykkesforsikring.

Invaliditetsforsikring — 500 000 kroner

* Hele den avtalte forsikringssummen utbetales ved 100 prosentvarig medisinsk invaliditet. Lavere
invaliditetsgrad gis en tilsvarende lavere erstatning. Det gis ikke erstatning for invaliditetsgrad under 5 prosent.

Behandlingsutgifter — 25 000 kroner

* Dekker medisinsk behandling av en ulykkesskade i inntil 2 ar regnet fra den dagen skaden skjedde.

Private eiendeler inntil - 10.000 kroner

* Ved tyveri av gjenstander kreves politianmeldelse. Ved andre skader pa utsyr kreves dokumentasjon fra
forhandler/reparatgr. Egenandel kr 1000.

* Send e-post til unni@norskjazzforum.no hvis du har spgrsmal eller hvis du blir utsatt for skade.
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