
F U N K S J O N Æ R E N E S  
L I L L E  G U L E

3 - 6 .  J U L I  2 0 2 4



J A Z Z E N S  G U L L !



K J Æ R E F U N K S J O N Æ R !

I  D E N N E L I L L E G U L E V I L D U  F I N N E
P R A K T I S K I N F O R M A S J O N O M  D E T  Å  
V Æ R E F U N K S J O N Æ R P Å K O N G S B E R G  
J A Z Z F E S T I V A L I 2 0 2 4 .

V I  H Å P E R D E N  H J E L P E R D E G  M E D  D E T  
D U  T R E N G E R F O R  Å  F Å E N S P E N N E N D E
O G L Æ R E R I K F E S T I V A L O P P L E V E L S E .

L U R E R  D U  P Å N O E ,  E L L E R H A R T I P S ,  
I K K E N Ø L M E D  Å  K O N T A K T E D I N  
G R U P P E L E D E R .



V EL KO MM EN  F RA RAGN HIL D

V I  F E I R E R  6 0  Å R  M E D  JA Z Z PÅ  KO N G S B E R G !

I  Å R  E R  V I  OV E R  6 00 F U N K SJ O N Æ R E R  SO M  S K A L B I D R A  
T I L  Å  LE VE R E  DE T  Å R L I G E  H Ø Y D E PU N K T E T  I  KO N G S B E R G
– O G  E T  AV  DE  ST O R E  H ØY D E P U N K T E N E  I  N O R S K 
K U LT U R LI V.  

KO N G S B E R G  JA Z Z FE ST I VA L  E R  E N  I N ST I T U SJ ON  S O M  V I  
A L LE  S KA L  VÆ R E  U T R O L I G  S TO LT E  AV  Å  FÅ  VÆ R E  M E D  PÅ  
Å  BY G G E  VI D E R E !

J EG  E R  SÅ  G L A D  FO R  A L LE  D E R E  S OM  LE G G E R  N E D  
T I M E R ,  SV E T T E  O G  I N N SAT S  F OR  F E L LE S SK A P E T,  G O D E  
O P PL E V E L SE R  O G  M U SI K K E N .  

H U S K  Å  TA  VA R E  PÅ  D E  R U N DT  D EG ,  VÆ R  E N  G OD  
A M B A SS A D ØR  F OR  F E ST I VA L E N  I  M Ø T E  ME D P U B L I KU M  
O G  H JE L P  T I L  M E D  Å  TA  G O DT  VA R E  PÅ  B Y E N  V I  E R  SÅ  
H E L D I G E  Å  FÅ  LÅ N E  E N  U K E  I  Å R E T.  

Ø N S K E R  D E R E  A LL E  E N  G O D  J U B I L E U MS FE S T I VA L !

R A G N H I L D M E N E S
F ES T I VA LS JE F



H VE M  E R  VI ?  

G R U PP E R  OG  G R U P PE L ED E R E :  

A K K R E DI T E R IN G - I N G UN N  R O KS TAD  O G  
G UN N M E RE T HE  A AGA AR D
A R T IS T SE R VI C E – KAT R I N E  S M E MO G RA N LUN D
B A R N I VA L E N - B J Ø RN  S C HI RM E R - N I E LS EN
B A R – E GI L G UL LA O G  N I N A I R E N E M E LL BY
I K T - T HO M AS  H E LL BE R G HA GE N
JA Z Z B OK SE N – I N G UN N  V ÅE R  & F O N TE N E H U S E T  
K A OS - PE R  AR N E  TO R KA AS - S K AL BE R G O G  
B E NE D I KT E  KO R N E LI A E I A  HE GS ET
K I M A  – G EI R KR I S TE N S E N
M E DI A - I N GV I L D  S TØ A  S KR E D E
P U B LI KU M S VE R T – E R I KA  F O N S D AL
SA LG - M O NA  S AN D E N  O L I V I E R
SA N I T E T - H I LD E  WE D D E
S PO N SOR / V IP – S N ES JA I V AN O VA
T E K N IS K - PE T T E R  NO R BY
T R A N S PO RT - T RO N D  B R AN D T ZÆ G

P R OGR A M KOM I T EE N – L AR S  L JO S LA ND ( L E D E R ) ,  
S TÅ LE  L I AV I K S O L B ER G,  NI LS  PE T T E R  MØ R L AN D  O G 
LU NA  LY KKE N  WI I K .

Forventninger

Vi forventer at du:

- Møter opp til de tidene som er avtalt med 
gruppelederen din, og gir beskjed hvis du 
blir forhindret.
- Er blid og hyggelig under vakta, og går frem som 
et godt eksempel.
- Er en god ambassadør for festivalen i møte med 
publikum 
- Er klar for å improvisere!
- Er bevisst på miljøet og hjelper til med å holde 
festivalen og byen ryddig.
- Ikke videreselger funksjonærgoder.
- Ikke gjør noe som setter deg eller festivalen i fare. 

Vi henviser ellers til Kardemomme bys og Norges 
lover. Husk gode sko, solbriller, riktig antrekk og 
drikkeflaske. Det er vannstasjoner rundt omkring i 
byen hvor du kan fylle på denne.



FUNKSJ ONÆRGODER

S OM  F U N KS J O N Æ R  I  KO N GS B E R G J A ZZ F E ST I VA L  
FÅ R  D U I  Å R  F ØLG E N DE  GO DE R :

S T E MM E R E T T  V E D  F U N KS JO N Æ R MØ T E T.  

TO  F U N KS J O NÆ R  T - S K JO R T ER  T I L  BR U K M E NS  
M AN  E R PÅ  J O B B .

F U N KS JO N Æ R KO R T  ME D  G RAT I S  I N NG AN G T I L  
A LL E KO NS E R T E R PÅ  K I R KE T O RG E T,  O G AN D R E  
KO N S E R T ER  V E D  K APA S I T E T.  

KU RS I NG  V E D  B E H O V  F O R  S Æ RS K I LT  O P P L ÆR I NG .

M AT  O G  D R I KK E  - E T  VAR M T  MÅ LT I D  PÅ  H AS PA ,  
D E  D AG EN E  MA N  E R  PÅ J O B B .  V E D  E KS T R A LA N GE  
VA KT E R  S Ø RG E R  F ES T I V AL E N F O R  B ES P I S N I N G .  

G RE I E R A BAT T E R  PÅ F L ER E  AV  BY E NS  
S P I S E S T ED ER .

T I LG AN G T I L  KO N S E R TE R  V E D  L ED I G K APAS I T E T.  

A LL E F U N KS J O NÆ R E R  E R  F O R S I KR E T  GJ E NN O M  
KO N G S B ER G  J AZ ZF E S T I VA L.

TO  F U N KS J O NÆ R B I L LE T T E R T I L  VA LGF RI E  
A RR A NG E ME N T.  B ES TI LL ES  V I A  T I C KE T M AS T E R .  
L EN KE  S E N D ES  U T  PÅ O N S D AG .  M ER  I N F O  PÅ 
E P O S T.  H US K  Å  O P P R ET T E  B R UK ER  I  
T I C KE T M AS T E R I  G O D  T I D  F Ø R  O NS DA G.

Funksjonærer får rabatt på følgende steder - ved å vise 
funksjonærkortet:

• Alle festivalens egne barer -
(Musikkteatret/Kirketorget/Jazzboksen)

• Quality Hotel Grand - 25% på mat og drikke

• Gamle Norge - rabatt på drikke

• Kongs Kina - egen funksjonærmeny

• Texans Burger - 10% rabatt på pizza & kebab

• Fuji Sushi - 10% rabatt på mat

• Taj India:- 25% rabatt (kun take-away)

• Meeat Gastropub - 10% rabatt på mat

• Aladdin Kebab - 10 % rabatt på mat



AKKREDITERING
Festivalakkrediteringen din henter du på akkrediteringskontoret som nå 
er på Steinhuset i Hyttegata 1.

Akkrediteringen er åpen mandag til fredag 10-22 og lørdag 10-18 under 
festivalen. 

Her kan du også få informasjon om de fleste spørsmål du har underveis, 
om du ikke får tak i din gruppeleder.

FUNKSJONÆRFEST
Hurra! Det blir funksjonærfest!

Funksjonærfesten holdes søndag kl. 20.00 på Kongsberg Musikkteater på 
Krona. Funksjonærfesten er åpen for alle funksjonærer. Gruppeleder 
«merker» funksjonærer under 18 av hensyn til regelverk for skjenking.
På festen blir det utdeling av Arne-prisen, god mat og god drikke. Hvem 
står for årets snurr? 



STEINHUSET OG SMIA

På området kjent som Mynta 
har festivalen sin frivilligbase. 
Der vil akkrediteringskontoret og 
de fleste gruppekontorene være, 
i tillegg til Sløver’n!

Sløver’n

Vår internkafé for frivillige med 
mulighet for å kjøpe øl og 
mineralvann til hyggelige priser☺

Sløver'n holder åpent til kl 22:00, 
men det hender vi holder 
åpent enda litt lengre hvis det 
passer sånn :)



PRAKTISK INFO

Mat og drikke

I år som tidligere blir det felles bespisning på Haspa for alle funksjonærer på jobb. Her kan du få 
brødmat mellom 09-12 og varmmat mellom 12-19. Søndag serveres det deilig brunsj frem til 13!

Overnatting

Når festivalen ordner overnatting for deg, skal du rydde og vaske etter deg. Forlat lokalet slik det var 
da du kom. Bruk sorteringsdunkene som er satt ut på overnattingstedet og ikke sett igjen søppel 
utenfor disse. Om dette ikke blir gjennomført, vil du måtte ordne overnatting på egenhånd. Vi 
henstiller til at overnattingsstedene ligger i boligområder, og at det derfor er normal nattero mellom 
23.00 og 08.00 hver eneste dag.

Dusj

Dusjing kan gjøres i svømmehallen, som ligger i Glabak 14. Ta med eget håndkle. Denne er åpen hver 
dag fra onsdag-søndag.

Kiropraktor/fysioterapeut

Funksjonærer har tilbud om vurdering/behandling hos kiropraktor/fysioterapeut ons-lør kl 10-14 ved 
gamle Kongsberg kino.



HVA SKJER A’? 

Åpning // Allmøte + sosial samling

• Mandag 1. juli kl. 18:00 er det allmøte på Magazinet. Her får du nyttig informasjon om festivalen og svar på de spørsmålene du 
lurer på. Etter møtet går vi bort til Steinhuset i Hyttegata 1, der vi spiser og blir bedre kjent med hverandre.

Billetter

Funksjonærer som jobber hver dag under festivalen gis to funksjonærbilletter (gratis) til valgfrie arrangement. Administrasjonen
og leder av salgsgruppa fastsetter antall funksjonærbilletter til det enkelte arrangement, etter en vurdering av kapasiteten. Antall 
funksjonærbilletter er kvotebegrenset på alle spillesteder. Ved ledig kapasitet vil det bli lagt ut ytterligere funksjonærbilletter 
etter kl. 16 på konsertdagen. Vi gjør oppmerksom på at det kan bli tomt for funksjonærbilletter til enkelte arrangement.

• Funksjonærene bestiller selv sine funksjonærbilletter via egen lenke hos Ticketmaster. Denne lenken sendes samtlige 
funksjonærer kl. 9 onsdag morgen i festivaluka. De må bruke det telefonnummer og den epostadresse de er registrert med i 
funksjonærsystemet for å bestille funksjonærbillettene. Billettene kan enten benyttes av funksjonæren selv, eller de kan gis 
bort/videresendes til andre. Funksjonærbilletter refunderes ikke og det er ikke tillatt å videreselge dem. Misbruk av ordningen 
vil føre til at billetter slettes eller faktureres i etterkant av festivalen.

• Husk å opprette bruker i Ticketmaster i god tid før onsdag. 

Nedrigg

• Vi oppfordrer alle til å delta på nedrigg. Kontakt din gruppeleder hvis du ikke har fått tildelt oppgaver. Tar vi et tak sammen blir 
det en bedre opplevelse for alle. Vi takker for hjelpen!



ALDERSGRENSER

KONSERTER PÅ KIRKETORGET

• Aldersgrense på kirketorget er 18 år. Gyldig id må fremvises. Vergeordning for ungdom under 18 år, 
i følge med edru voksen over 25 år, maks to per verge. Vergeskjema må leveres inn digitalt på 
forhånd. Vi anbefaler ikke mindreårige på konsertene, da konsertene på kirketorget først og fremst 
er en fest for voksne.

• Vergeskjema kan fylles ut her. Det er strengt vakthold på kirketorget som passer på at skjenkeregler 
overholdes, og det er nulltoleranse for brudd på disse.

VERGESKJEMA

• En verge er en edru voksen over 25 år som bekrefter sin rolle som verge i vårt vergeskjema. Vergen 
kan ta med seg opptil to barn eller ungdommer under 18 år. Vergeskjemaet fylles ut på forhånd og 
registreres av festivalen, som har oversikt over registrerte verger ved inngang. Navn/ID vises ved 
inngang.

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=SmO4qSDPkk2RQQSVc3sIFr6jbiRMVCNPhh0zvITklQRUNE1FV0Y2SUpBVVZYRkVGRE9TMUhGQ1A4WiQlQCN0PWcu


MINSTEKUNNSKAP OM ALKOHOLSERVERING

• Personer under 18 år skal ikke serveres alkohol.

• Det skal kontrolleres at personer under 18 år ikke 

drikker alkohol som er servert gjester over 18 år.

• Det skal kontrolleres at det ikke skjenkes til åpenbart 

berusede personer, eller skjenkes på en slik måte at 

gjester må antas å bli åpenbart beruset.

• Det skal kontrolleres at gjester ikke nyter medbragt, og 

at de ikke tar med seg alkoholholdig drikk når de 

forlater skjenkearealet.

• Alle som jobber i bar, skal skrive seg inn ved vaktstart 

og ut ved vaktslutt.

ALDERSGRENSER

DET ER 18-ÅRS ALDERSGRENSE PÅ FØLGENDE SPILLESTEDER:

• Festivalgata (fri aldersgrense frem til kl. 20.00)

• Jazzboksen (fri aldersgrense frem til kl. 20.00)

• Energimølla (nattkonserter – vergeordning gjelder ved tidligere 

konsertstart enn kl. 21.00.

DET ER 20-ÅRS ALDERSGRENSE PÅ FØLGENDE SPILLESTEDER:

• Gamle Norge (fri aldersgrense på konsertene med start kl. 12 og 

17)

• Privat (fri aldersgrense på dagkonsertene)

• Christians kjeller (fri aldersgrense på Poesioasen dagtid)

DET ER FRI ALDERSGRENSE PÅ FØLGENDE SPILLESTEDER:

• Kongsberg Musikkteater

• Sølvsalen

• Kongsberg kirke

• Smeltehytta

• Høens Garasje

Hvis du er usikker på om en konsert er barnevennlig, kan du kontakte 

oss for mer informasjon.



PASS OG KØSYSTEM
FESTIVALEN SELGER FØLGENDE PASSTYPER:

• Festivalpass og dagspass gir adgang til alle konserter gjeldende dag forutsatt ledig kapasitet ved konsertstart. For kjøpte festival og 
dagspass er det holdt av plasser på alle konserter. Førstemann til mølla gjelder og det er prioritert inngang for våre gjester med festival-
og dagspass. Dette gjelder fra det er annonsert at ”dørene åpner” på den enkelte konsert.

DET ORGANISERES TRE KØER VED INNGANGEN TIL ALLE KONSERTER DER DET FORVENTES FULLT HUS. DET SLIPPES INN I DENNE 
REKKEFØLGEN:

• 1. Publikum med festival- og dagspass

• 2. Publikum med kjøpt enkeltbillett

• 3. Akkrediterte (artister, gjester, funksjonærer)

• Akkreditert presse skal så langt det er mulig alltid slippes inn.

VED UTSOLGTE HUS, GARANTERES FØLGENDE ANTALL PLASSER TIL PUBLIKUM MED PASS:

• Christians kjeller: 30 plasser

• Energimølla: 50 plasser

• Gamle Norge: 100 plasser

• Kirketorget: alle

• Kongsberg kirke: 100 plasser

• Kongsberg Musikkteater: 100 plasser

• Smeltehytta: 50 plasser

• Sølvsalen: 25 plasser

• Privat Bar: 30 plasser

• Høens Garasje: 20 plasser 





HELSE, MILJØ OG SIKKERHET 

Kongsberg Jazzfestival er opptatt at du skal ha det 
bra, men du har også et eget ansvar. Vi kan 
tilrettelegge så godt vi kan, men du må følge våre 
retningslinjer.

VERNEOMBUD

Alle grupper har utpekt egne verneombud, som går 
vernerunder og har møter med festivalens 
hovedverneombud Roe Sørby og HMS-ansvarlig fra 
kontoret, Monja Wiik.

VIKTIG PÅ KONGSBERG JAZZFESTIVAL:

• Vi bruker mange typer arenaer, se hvor du går. Det 
er lett å snuble. 

• Løfting av tunge gjenstander må skje på en 
forsvarlig måte med egnede hjelpemidler og riktig 
løfteteknikk. 

• På festival er det som kjent høy musikk. Pass på å 
bruke hørselsvern!

• Stress kan skje når det er masse mennesker og høyt 
tempo. Bruk pauser fornuftig og senk skuldrene, 
spis godt og få i deg nok væske. 

• Grip aldri inn i en vold- eller trusselsituasjon. Meld 
ifra til nærmeste leder eller vakt. Det er 
profesjonelle vakter på hele området til enhver tid. 
Vær på den sikre siden.



HELSE, MILJØ OG SIKKERHET

SKADER OG AVVIK

Alle frivillige har ansvar for å melde fra om skader, 
avvik, ulykker og nestenulykker på Kongsberg 
Jazzfestival.

Lenke til digitalt skjema for innmelding av skader og 
avvik finner du på nettsidene våre her.

FORHÅNDSREGLER - SIKKERHET: 

• Bruk hjelm, hansker, vernesko og refleksvest når 
nødvendig. 

• Å innta alkohol/rusmidler i arbeidstiden, eller å 
arbeide i beruset tilstand, er strengt forbudt. 

• Alle skader må rapporteres til ansvarlig på arena, 
som skal avgjøre faktor av skade og om inspeksjon 
er nødvendig. 

• Hold arbeidsområdet ditt ryddig. 

• Bruk av utstyr og maskiner skal bare utføres av 
autorisert personell.

• Møt opp til avtalte tider og gi beskjed til din 
arbeidsleder når du kommer og går. 

• Vær til enhver tid klar over hvem som er din 
arbeidsleder, og hvordan vedkommende kan 
kontaktes. 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=SmO4qSDPkk2RQQSVc3sIFkkNeDXFuFRApeoxsx1-OgFUOTNDSjJZQ1NLRFBTQTRaRjhTN0g2QVZNUyQlQCN0PWcu


FØRSTEHJELP:

• For akutt nødhjelp: Ring 113.

• Ved varsling av 113, oppgi adresse og forklar tydelig hvor du er.

• Legevakt: Tlf. 32 77 06 30 / 116117 (nasjonalt legevaktnummer).

• Besøksadresse: Wergelandsvei 3, ved siden av Kongsberg sykehus.

• Varsle din arbeidsleder. Start livredning hvis nødvendig. Sanitet tlf. 48 01 09 55.

FØRSTEHJELPSINSTRUKS:

• Ved bevisstløshet, sjekk at luftveier er åpne og at vedkommende puster, legg deretter i stabilt sideleie. Sjekk puls og overvåk åndedrett.

• Dersom vedkommende ikke puster, igangsett straks hjerte- og lungeredning (HLR): 30 raske kompresjoner midt på bryst, 2 innblåsninger –
gjentas.

• Følg instruksjoner fra alarmsentral – ikke bryt forbindelsen!

BRANN:

• Ring 110 ved brannvarsling.

• Varsle din arbeidsleder eller arenasjef (kontaktinfo på funksjonærkort).

• Hold nødutganger fri og assister brannvesen hvis nødvendig.

• Følg instruksjon fra din arbeidsleder og møt opp som avtalt på møtested.

• Assister dine kollegaer om nødvendig.

VED UBEHAGELIGE OPPLEVELSER:

• Dersom du opplever noe på festivalen som ikke er akseptabelt i form av trakasserende adferd, ber vi deg om å varsle din grupp eleder, eller 

festivalens arbeidsmiljøutvalg ved Roe Sørby på tlf 90 96 97 78 eller Monja Wiik på tlf 91 68 39 48. Du kan også sende mail til 

hms@kongsbergjazz.no. Både Roe og Monja har taushetsplikt om det som meldes inn.

mailto:hms@kongsbergjazz.no


FORSIKRING

Som funksjonær på festivalen er du forsikret når du er på jobb hos oss.

HVA DEKKER FORSIKRINGEN:

Ulykkesdødsfall – 50 000 kroner

• Utbetales ved den forsikredes død i samsvar med vilkår for ulykkesforsikring.

Invaliditetsforsikring – 500 000 kroner

• Hele den avtalte forsikringssummen utbetales ved 100 prosentvarig medisinsk invaliditet. Lavere 
invaliditetsgrad gis en tilsvarende lavere erstatning. Det gis ikke erstatning for invaliditetsgrad under 5 prosent.

Behandlingsutgifter – 25 000 kroner

• Dekker medisinsk behandling av en ulykkesskade i inntil 2 år regnet fra den dagen skaden skjedde.

Private eiendeler inntil - 10.000 kroner

• Ved tyveri av gjenstander kreves politianmeldelse.  Ved andre skader på utsyr kreves dokumentasjon fra 
forhandler/reparatør. Egenandel kr 1000.

• Send e-post til unni@jazzforum.no hvis du har spørsmål eller hvis du blir utsatt for skade.





Nyttige vaktnummer:

• Akkreditering - Ingunn Rokstad og Gunn Merethe Bjørnseth Aagaard 

tlf. 47 48 15 25

• Artistservice - Katrine Smemo Granlund tlf. 93 85 70 22

• Backline – Martin N. Olsen tlf. 48 22 44 63

• Bar Kirketorget – Egil Gulla tlf. 40 32 24 41/ 

Nina Irene Mellby tlf 92 33 04 50

• Bar Musikkteatret – Trine Raknes tlf. 48 44 90 89

• Bar Jazzboksen – Ingunn Våer tlf. 93 26 15 79

• Barnival - Bjørn Schirmer-Nilsen tlf. 46 44 89 77

• Hovedverneombud - Roe Sørby tlf. 90 96 97 78

• Inforium (sentralbord)- tlf. 32 73 31 66

• IKT - tlf. 47 48 15 24

• KAOS vakttelefon tlf. 47 48 14 65

• Kirketorget – Geir Kristensen tlf. 95 94 19 09

• Media - Ingvild Støa Skrede tlf. 47 48 14 62

• Miljø – Kenneth Moen tlf. 47 02 69 63

• Pressesenter – tlf. 47 48 14 62

• Publikumsvert - Erika Fonsdal tlf. 47 48 14 83/47 48 14 93

• Salg - Mona Sanden Olivier tlf. 90 63 83 39

• Sanitet – Hilde Wedde tlf. 47 48 14 76

• Sponsor/VIP – Snesja Ivanova tlf. 98 88 19 19

• Teknisk - Petter Norby tlf. 91 71 25 21

• Transport - tlf. 47 48 14 99

• Boder - Tord

Telefonnumre produksjon & administrasjon:

Produksjon:
• Ståle Liavik Solberg (Energimølla, Privat Bar, 

Kongsberg Kirke, Steinhuset, Smeltehytta) tlf. 984 07 
445

• Linn Margrethe Skoie (Kongsberg Musikkteater, 
Sølvsalen, Christians Kjeller) tlf. 952 46 787

• Erik Fosland (Barnivalen) tlf. 975 84 033

• Maja Eline Larssen (Kirketorget) tlf. 992 58 713

• Ingvild B. Berget (Gamle Norge) tlf. 482 96 928

Administrasjonen:
• Ragnhild Menes - Festivalsjef tlf. 918 87 487
• Tord Finstad - Prosjektleder infrastruktur og frivillighet 

tlf. 466 21 891
• Erik Fosland - Prosjektleder tlf. 975 84 033
• Irene Lislien - Markedsansvarlig tlf. 419 17 733
• Monja Wiik - Markeds- og prosjektmedarbeider tlf. 

916 83 948
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